PROCEDURA

WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ, SWIADECTWA

SZKOLNEGO; WYMIANY LEGITYMACJI SZKOLNEJ
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI

I. Podstawa prawna:

» Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. 2016 nr 60
poz. 1943),

* Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 z
pozn. zm.).

» Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz.U. 2016 poz. 1827).

II. Wymiana legitymacji szkolnej:

1.

6.

W legitymacji szkolnej dla uczniow nie dokonuje sie skreslen i poprawek.
Legitymacje szkolne dla uczniéw zawierajace bledy lub omylki podlegaja wymianie.
Nie pobiera sie oplaty na sprostowanie w legitymacji szkolnej ucznia (zmiana
adresu, nazwiska).

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska, miejsca zamieszkania) rodzice moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z wnioskiem o wydanie nowej legitymacji.

We wniosku nalezy podac przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolne;j.

Do wniosku nalezy dolaczy¢: podpisane aktualne zdjecie, dokument potwierdzajacy
fakt zmiany danych ucznia oraz zwroéci¢ dotychczasowa legitymacije.

Wzor wniosku o wymiane legitymacji szkolnej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
procedury.

Za wymiane legitymacji nie pobiera sie oplaty.

III. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej, rodzic ucznia moze wystapic
do dyrektora szkoly z wnioskiem o wydanie jej duplikatu, w ktéorym nalezy podac
przyczyne ubiegania sie o duplikat. Wzoér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej stanowi zalacznik nr 2 do procedur.

1.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane (imieniem i nazwiskiem) aktualne zdjecie
legitymacyjne o wymiarach 30x42 mm, zniszczona legitymacje (w przypadku
posiadania zniszczonego dokumentu) oraz potwierdzenie przelewu.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie oplate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 =zt
(dziewieé zlotych). Wptata TYLKO na konto bankowe szkoty.

3. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi: do 7 dni roboczych.

4. Z chwila otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymacji. W przypadku

odnalezienia utraconego oryginalu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu CLXVI
Liceum Ogodlnoksztalcacego z Oddzialami Sportowymi ul. Koncertowa 4 w
Warszawie.



IV. Zasady wydawania duplikatu Swiadectwa szkolnego.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, rodzic ucznia lub peilnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa,
w ktorym nalezy podac przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okreslic:

— rodzaj swiadectwa (ukonczenia szkotly/promocyjne),
— rok ukonczenia szkoty/klasy.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi zalacznik nr 3 do procedur.

1. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt (dwadzieScia szesé
zlotych), za 1 sztuke. Wplata TYLKO na konto bankowe szkoly.

2. Termin wykonania duplikatu Swiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych, jezeli
przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje sie¢ w szkole.

3. Duplikat wystawia sie na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescia oryginalu swiadectwa.

4. Odbior duplikatu swiadectwa (po uiszczeniu oplaty):
e osobiscie

e na podstawie upowaznienia (potwierdzonego notarialnie) wystawionego
przez wlasciciela dokumentu.

e wyslanie poczta (listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru),
pod wskazany we wniosku adres.

5. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Oplaty za wydanie duplikatu Swiadectwa lub legitymacji szkolnej nalezy
dokonywa¢ na rachunek bankowy CLXVI Liceum Ogodlnoksztalcacego z
Oddzialami Sportowymai:

CITI BANK/WARSZAWA S.A.
1510 3015 0800 000005 5119 9001

W tytule przelewu: oplata za duplikat Swiadectwa/legitymacji szkolnej; imie
i nazwisko ucznia/absolwenta; klasa.



ZALACZNIK NR 1 do Procedur Wydawania Duplikatu Legitymacji
Szkolnej, Swiadectwa Szkolnego; Wymiany Legitymacji Szkolnej
oraz pobierania oplat za te czynnosci

(imie i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego) (miejscowos¢ i data)

(telefon kontaktowy)

Dyrektor

CLXVI Liceum Ogodlnoksztalcacego z
Oddzialami Sportowymi

ul. Koncertowa 4, 02-787 Warszawa

WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z proSba o wymiane legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/ uczennicy klasy .............. B B & PP PR SW i

ZAMIESZKATY (B). couiniiii i e
(kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu, numer mieszkania)

Nr PESEL: ..o
ALY = U/ o b N TP
A2 =Yo7y 0 5 16 H TR
" podpis rodzica / opiekuna prawnego
adnotacje szkoty
Zalaczniki:

1 fotografia,
zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy / nie dotyczy).

numer Nowej legitymacji .....coeeveviiiiiiiiii



ZALACZNIK NR 2 do Procedur Wydawania Duplikatu Legitymacji
Szkolnej, Swiadectwa Szkolnego; Wymiany Legitymacji Szkolnej
oraz pobierania oplat za te czynnosci

(imie i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego) (miejscowos¢ i data)

(telefon kontaktowy)

Dyrektor

CLXVI Liceum Ogodlnoksztalcacego z
Oddzialami Sportowymi

ul. Koncertowa 4, 02-787 Warszawa

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego dziecka:

ucznia/uczennicy kKlasy ..........coceeiiiiini... L6 & PP PPIN

ZAMNIESZKATY Q) 1enininitii i e
(kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu, numer mieszkania)

nr pesel
Przyczyna utraty oryginatu legitymacji/ duplikatu legitymacji:

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego!, odpowiedzialno§¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznoS§¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje sie do zwrocenia
go do Szkoly Podstawowej nr 303 ul. Koncertowa 8, Warszawa.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

adnotacje szkoty
Zalaczniki:
dowod wplaty,
1 fotografia,
zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy / nie dotyczy).

numer duplikatu legitymacji .......ccoeveiiiiiiiiiiiiiiea

L Art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci do lat 3.
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ZALACZNIK NR 3 do Procedur Wydawania Duplikatu Legitymacji
Szkolnej, Swiadectwa Szkolnego; Wymiany Legitymacji Szkolnej
oraz pobierania optat za te czynnosci

Nazwisko i imiona (miejscowosé i data)

Adres i tel. kontaktowy

Dyrektor

CLXVI Liceum Ogodlnoksztalcacego z
Oddzialami Sportowymi

ul. Koncertowa 4, 02-787 Warszawa

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa promocyjnego/ukonczenia

SZKOIY * WYAANEZO PIZEZ .eneniniiiiieiei ettt et et et e e e e e e enes
(petna nazwa szkoly (np. Szkota Podstawowa, Liceum)
w roku.......... , klasa....... Swiadectwo WyStawione Na: ....c.ceveeveniiiiriniiireiiiere e eeeeneenees
(nazwisko i imig)
Przyczyna utraty oryginalu Swiadectwa: ..o

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego?: odpowiedzialno§¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuje sie do zwrocenia
go do Liceum Ogolnoksztalcacego z Oddzialami Sportowymi ul. Koncertowa 8, Warszawa.

Duplikat swiadectwa po uiszczeniu oplaty:

|:| odbiore osobiscie, |:| odbierze osoba upowazniona (notarialnie) przeze mnie
na pismie,
|:| prosze o przestanie na wskazany ponizej adres

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Adnotacje szkoly: potwierdzenie uiszczenia Oplaty: civececiciecececaceieieiiiieritiriricecassiasasececrerenes
(data i podpis)

Duplikat odebrano osobiscie/z upowaznienia, wystano poczta* .............cccocviiiiiiiiiiiiiin..

(data oraz seria i nr dowodu osobistego, podpis odbierajacego)
*niepotrzebne skresli¢

2Art. 272 KK - Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby
upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienie wolnosci do lat 3.
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